
 

 

 

 

Der Deutsche Städtetag  

sucht zum 15. September 2024 eine/n 
 

Volontär/in (m/w/d) 
 

für das Dez. I/Abt. Kommunikafion und Medien. Die Stelle ist mit der regelmäßigen wöchentlichen 

Arbeitszeit (zzt. 39 Stunden) zu besetzen. Sie ist befristet auf die Ausbildungsdauer von 24 Monaten. 

Dienstort ist Berlin. 

Die Abteilung Kommunikafion und Medien des Deutschen Städtetages ist für die gesamte 

Außendarstellung des kommunalen Spitzenverbandes zuständig. Die Abteilung umfasst unter 

anderem die Pressestelle, die Online- und Social-Media-Redakfion sowie die Redakfion der 

Printpublikafionen des Deutschen Städtetages. Diese vielseifigen Aufgaben sind Bestandteil Ihrer 

Ausbildung. 

 

Wir wünschen uns Ihre Unterstützung in folgenden Bereichen 
 

 Sie bereiten Interviews, Statements und Pressemifteilungen vor, 

 Sie organisieren Pressekonferenzen, Termine und Events in Berlin und an anderen Orten, 

 Sie wirken mit bei der Planung, Koordinafion und Umsetzung von Kommunikafionszielen, 

 Sie lernen Lektorat, Druckredakfion sowie Bildredakfion kennen, 

 Sie kommunizieren mit Medien, Redakfionen und anderen Kontaktpartnern, 

 Sie recherchieren eigenständig Themen für die Kommunikafion des Deutschen Städtetages, 

 Sie verfassen Meldungen inkl. passender Bildrecherche, stellen Meldungen per CMS online 
und pflegen Webseiten des Deutschen Städtetages, 

 Sie erstellen Video-Interviews (inkl. Bearbeitung der Video- und Tonaufnahmen), 

 Sie sind an der Social-Media-Redakfion beteiligt (Textauswahl, Planung der Inhalte, 
Bildrecherche für Posfings), 

 Sie arbeiten in allen Bereichen und bei allen weiteren Aufgaben der Abteilung 
Kommunikafion und Medien mit. 
 

Flexibilität hinsichtlich der übertragenen und künftigen Aufgaben wird erwartet. Eine Änderung der 

Täfigkeitsschwerpunkte kann nicht ausgeschlossen werden und bleibt demnach vorbehalten.  

 

Sie bringen folgende Voraussetzungen mit 
  

 Ein abgeschlossenes Hochschulstudium (Master/Diplom) der 

Kommunikafionswissenschaften, Sozialwissenschaften, Polifikwissenschaften, Stadt- und 

Regionalplanung oder vergleichbarer Studiengänge, deren Abschluss nicht länger als drei 

Jahre zurückliegt, 

 



 

 

 sehr gute deutsche und englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift,  

 eine sehr gute Auffassungsgabe und Affinität im Umgang mit digitalem Equipment und 

digitalen Tools, 

 Teamgeist, Verlässlichkeit, Eigeninifiafive, Serviceorienfierung und Organisafionsgeschick, 

 ein hohes Interesse an kommunalen Themen. 

 

Wir bieten Ihnen im Gegenzug 
 

 die Höhe des monatlichen Bruftoentgelts sowie die Zahlung einer Jahressonderleistung 
richtet sich in Anlehnung an den TVöD-VKA und beträgt 50 % der EG 13 (Stufe 1 im ersten 
Ausbildungsjahr bzw. Stufe 2 im zweiten Ausbildungsjahr), 

 einen intensiven Einblick in die Presse- und Öffentlichkeitsarbeit eines kommunalen 
Spitzenverbandes und Einblicke in die Interessensvertretung von deutschen Kommunen auf 
Bundesebene, 

 einen 4-wöchigen Volontär/innenkurs (möglichst zu Beginn des Volontariats), 
 einen Tag Medientraining vor der Kamera, 
 zwei externe Ausbildungsstafionen von jeweils 4 Wochen, 
 flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines aftrakfiven Gleitzeitmodells sowie gelegentliches 

mobiles Arbeiten,  
 moderne technische und ergonomische Arbeitsplatzausstaftung z.B. mit mobilen Endgeräten, 
 Angebote im Rahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagement und Maßnahmen zur 

Gesundheitsvorsorge, 
 gute Anbindung zum ÖPNV. 
 

Der Deutsche Städtetag fördert die Gleichstellung aller und steht deshalb Bewerbungen aller 

Personen offen gegenüber, unabhängig von deren ethnischer, kultureller oder sozialer Herkunft, Alter, 

Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Idenfität. 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) werden bei sonst gleicher Qualifikafion 

und Eignung nach Maßgabe des SGB IX bevorzugt berücksichfigt. 

 

Kontakt und Informafionen 
 

Bei Rückfragen oder für weitergehende Informafionen stehen Ihnen die Personalleiterin, Frau Errenst, 

Tel: 0221/3771-256 sowie die Pressesprecherin, Frau Schönwälder, Tel: 030/37711-135 gerne zur 

Verfügung. 

Weitere Informafionen über den Deutschen Städtetag finden Sie auf unserer Homepage unter 

hftp://www.staedtetag.de. 

 

 

 

 

 

http://www.staedtetag.de/


 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 

Wenn Sie sich in dem Täfigkeitsprofil wiederfinden und Sie Interesse an einem Volontariat bei einem 

kommunalen Spitzenverband haben, dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen. Diese richten Sie bifte in schriftlicher Form unter Nennung des Betreffs 

„Volontariat“ bis spätestens 20. August 2024 an: 

Deutscher Städtetag, Personalabteilung, Gereonstraße 18 - 32, 50670 Köln oder per E-Mail: 

bewerbungen@staedtetag.de (max. 3 MB und im PDF.-Format) 

 

Der Deutsche Städtetag ist die Stimme der Städte. Er ist der kommunale Spitzenverband aller 

kreisfreien und der meisten kreisangehörigen Städte in Deutschland. Der Deutsche Städtetag vertritt 

die Interessen der Städte gegenüber Bund, Ländern, der Europäischen Union sowie zahlreichen 

Verbänden und Institutionen. Er begleitet politische Prozesse, gestaltet die Gesetzgebung im Sinne der 

Städte mit und achtet auf die kommunale Selbstverwaltung, die im Grundgesetz garantiert ist. Bei uns 

tauschen sich die Mitgliedsstädte aus und erarbeiten gemeinsame Positionen zu allen Politikfeldern, die 

für die Städte in Deutschland relevant sind. Die Hauptgeschäftsstelle umfasst sieben Dezernate an den 

Dienstorten Berlin und Köln. 
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